«ciudad» a 13 De Febrero 2007-02-13
«nombre_del_papa»
«domicilio»
Estimado Padre de Familia antes que nada me dirigo a ustedes con un cordial saludo y espero que estas fechas hayan disfrutado de las vacaciones en compañía de todos sus seres queridos. El motivo de esta carta es para informarle que su hijo(a)«nombre_del_alumno» con la «matricula» de la «carrera» ha sido acreditado a una beca por su gran desempeño académico sin más por el momento quedo a sus órdenes para cualquier duda o aclaración.

Atentamente

 Directora general de la Universidad de Madrid

lic.  Hilda Alejandra González Núñez

